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Tato smérnice upravuje organizaci a zakladni pravidla poskytovani poradenskych sluzeb v matefské skole (dale jen ,$kola”).
Smérnice vychazi zejména z vyhlasky ¢. 72/2005 Sbh., o poskytovéni poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych
zafizenich, zdkona €. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon), zejména z § 120a, pravnich predpisti k ochrané osobnich Udajd: nafizeni
(EU) 2016/679 (GDPR) a zakona &. 110/2019 Sh.

Smérnice je verejnd. Z tohoto divodu neuvadi jména zaméstnancU; aktudlini personalni obsazeni a kontakty jsou zverejnény
zplisobem urcenym reditelkou skoly (napf. sekce , Kontakty” na webu Skoly).

Vymezeni pojm:

Poradenskymi sluzbami ve Skole se rozumi poradenské sluzby poskytované matefskou Skolou v rozsahu odpovidajicim
vyhlasce ¢. 72/2005 Sh.

Skolskym poradenskym zafizenim (3PZ) se rozumi zejména pedagogicko-psychologickd poradna (PPP) a specialné
pedagogické centrum (SPC).

Poradensky tym skoly je soubor pedagogickych pracovnikd skoly uréenych reditelkou k zajisténi poradenskych sluzeb ve
Skole.

Zajisténi poradenskych sluzeb ve sSkole

Reditelka $koly zabezpetuje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole.
SloZeni pedagogickych pracovnikd, ktefi se podileji na poskytovani poradenskych sluzeb ve skole, stanovi reditelka
vnitinim predpisem po projedndani v pedagogické radé.

3. Poradenské sluzby v materské Skole poskytuji zpravidla urceni ucitelé materské skoly. Na poskytovani poradenskych
sluzeb se mlZe podilet také psycholog, specidlni pedagog, Skolsky logoped nebo socialni pedagog.

4. Skola spolupracuje se $kolskymi poradenskymi zafizenimi, zejména PPP/SPC, dle potieb ditéte.

Ucel a zaméteni poradenskych sluzeb v mateiské skole

1. Ucelem poradenskych sluzeb je zejména pfispivat k vytvareni podminek pro zdravy vyvoj ditéte, prevenci a feseni
vychovnych a vzdélavacich obtizi a k podpore vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.
2. Poradenské sluzby jsou zaméreny zejména na:
e identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych a mimoradné nadanych
e podporu déti s potencialnim rizikem Skolni nelspésnosti
e podporu déti s vyraznymi deficity v klicovych osobnostnich a socialnich kompetencich
e metodické konzultace mezi pedagogy a se SPZ
e pribéziné predavani informaci zdkonnym zastupclm o realizované i navrhované podpore ditéte

Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb

1. Zasady pfti poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole
Skola pti poskytovani poradenskych sluzeb zejména:

e dodrzuje ucel poradenskych sluzeb a etické zasady

e vychazi z individudlnich potreb ditéte a podporuje jeho socialni zacleriovani

e spolupracuje se SPZ

e sleduje a vyhodnocuje uéinnost navrzené podpory (v rozsahu kompetenci skoly)

e informuje zadkonné zastupce o poradenskych sluzbach poskytovanych $kolou nebo SPZ

2. Informovani zdkonnych zastupcu (sluzby poskytované skolou)
a) Skola prokazatelnym a srozumitelnym zplisobem informuje zakonné zastupce o poradenskych sluzbéch, které
poskytuje, véetné uréeni pedagogickych pracovnikd, ktefi je zajistuji, a déle o Ucelu a pribéhu téchto sluzeb a o



pravech a povinnostech souvisejicich s jejich poskytovanim.
b) Informace jsou dostupné zejména:
e na webovych strankach skoly
e ve Skolnim fadu v Satné i na webu skoly
e pfi osobnim jednani (tfidni schlizky, individualni konzultace). O zplGsobu ,prokazatelného” informovani
stanovi feditelka Skoly vnitfni postup

3. Soucinnost se SPZ (PPP/SPC), 7adost, souhlas a [hity
a) Pokud skola doporuci zakonnému zastupci vyhledat pomoc Skolského poradenského zafizeni, poskytuje nezbytnou

soucinnost.
b) Pravidla informovani, pfipadny pisemny souhlas a lhdty pro zahajeni poradenské sluzby ve Skolském poradenském
zafizeni se Fidi pravnimi predpisy a postupy daného SPZ. Skola tyto ukony nenahrazuje.

4. Prava zékonnych zéstupcl — projednani postupu, revize, podnét Sl
a) Zakonny zastupce m(ze pozadat o projednani postupu $koly ve vztahu k doporuceni SPZ.
b) Zakonny zastupce mize 7adat o revizi zpravy/doporuéeni SPZ.
c) Zakonny zastupce se mize obrétit na Ceskou kolni inspekci.

Casova dostupnost poradenskych sluzeb ve $kole

1. Konzultace se zakonnymi zastupci probihaji individualné po predchozi domluvé.
2. Konzulta¢ni hodiny (pokud jsou stanoveny) a kontaktni Gdaje jsou zvefejnény na webovych strankach skoly a na
informacni nasténce skoly.

Prace s informacemi a davérnymi daty

1. Informace o détech a jejich zdkonnych zastupcich, které se Skola dozvi v souvislosti s poskytovanim poradenskych
sluzeb, jsou povaZzovany za davérné.
2. Zpracovani osobnich Gdajd probiha v souladu s GDPR a zakonem ¢. 110/2019 Sh.
3. Skola ptijimé pfimérena organizaéni a technicka opatieni, zejména:
e omezeni pristupu k poradenské dokumentaci na ur¢ené osoby
e zabezpecené ukladani dokumentace (listinné i elektronické)
e predavani informaci mimo $kolu pouze v nezbytném rozsahu a kontrolovanym zplisobem
4. PFedani poradenské dokumentace pfi zméné osoby zajistujici poradenské sluzby ve $kole zajistuje Feditelka skoly;
ukladani/archivace se fidi spisovym a skartac¢nim fadem Skoly.

Kontrola a zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou dodriovéni této smérnice je povérena feditelka skoly. Reditelka maze k diléim tkondm pisemné povéFit
koordinatora poradenskych sluzeb.

2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2026.

3. Smérnice je zvefejnéna zplsobem umozniujicim dalkovy pfistup a soucasné je k dispozici k nahlédnuti ve skole.
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Reditelka matefské koly
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