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Zmeény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych
dodatkd, které tvori soucast tohoto predpisu.

Reditelka Matei'ské $koly Praha 4, Hroncova 1882 v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona
¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (dale jen Skolsky zdkon) v platném znéni, vydava tento ¥ad, kterym se
uptesiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci

Skoly.



CLI

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY
A VZDELAVANI

1. Zakladni cile materské $koly pri zabezpecCovani predskolni vvchovy a vzdélavani

a Skolni vzdélavaci program

1.1. Matetska Skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani*)

podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veku,

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani,

podporuje ziskdvani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
vytvaii zakladni ptfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pted jejich vstupem do zékladniho
vzdelavani,

poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami,

vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2. Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle

konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.

1.3. Pfi plnéni zakladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska

Skola postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a

fidi se platnymi pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a

ustanovenimi vyhlasky14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdé¢lavani (dale jen ,,Vyhlaska o

MS*) v platném znéni.



2. Zakladni prava déti prijatvch k predsSkolnimu vzdélavani

2.1. Kazdé¢ piijaté dité (dale jen ,,dité*) ma pravo

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho tadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajiSténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakong,

c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské skole,

d) dit¢ mé& pravo na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy, nabozenstvi ¢i socidlni
skupiny,

e) dité ma pravo zadastnit se viech aktivit v MS v ramci Vzdélavaciho programu v Gase
dochazky, pokud to dovoli jeho zdravotni stav,

f) dit¢ ma pravo pfi nastupu do matetské Skoly na individualné piizpasobeny adaptacni

rezim.
2.2. Pti vzdélavani a vychové maji dale vSechny déti prava na dodrzovani pravidel, ktera jim
zaruGuje Listina lidskych prav a svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena
Skolskym zdkonem.
2.3 Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto Skolniho

fadu.

3. Zakladni povinnosti déti prijatvch k predSkolnimu vzdélavani

3.1. Kazd¢ ptijaté dit¢ (dale jen ,,dité*) ma povinnost
a) dodrzovat stanovena pravidla souziti v matei'ské Skole,
b) dbat pokyni pedagogii a ostatnich zaméstnancti matetské skoly,
c) respektovat své kamarady,
d) zamérné nenicit majetek matetské Skoly,

e) dodrzovat osobni hygienu v ramci svych moznosti



f) dit¢ mad povinnost upozornit ucitelku nebo ostatnim zaméstnance Skoly na jakékoli

télesné ¢i duSevni nasili a jednani odlisné od dohodnutych pravidel.

4. Z.akladni prava zakonnvch zastupcu pri predS§kolnim vzdélavani déti

4.1. Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zéastupci®) maji pravo
a) na informace o cilech, formach a obsahu vzdélavani ditéte (vzdélavaci program je volné
piistupny v Satnach mateiské Skoly), o pribéhu vzdélavani ditéte se mohou pravidelné
informovat u pedagoga nebo feditelky skoly, dojednat konzultace dle svych potieb,
b) feditelka Skoly nejméné 2x za Skolni rok svoldva tfidni schlizky, na kterych jsou
zékonni zastupci informovani o vSech rozhodnutich feditelky mateiské Skoly tykajicich se
podstatnych zélezitosti ve vzdélavani déti (v mimotfadnych piipadech mize byt svolana
dalsi tfidni schiizka),
¢) vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim mateiské Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti
vzd¢lavani déti,
d) na poradenskou pomoc matefské Skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni
v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani déti,
e) na korektni jednani a chovani ze strany vSech zaméstnanct Skoly,
f) na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota,

g) konzultovat vychovné a jiné problémy svého ditéte s pedagogy a vedenim Skoly.

5. Povinnosti zakonnvch zastupcu pri predSkolnim vzdélavani déti

5.1. Zakonni zastupci déti a nezletilych zaka jsou povinni:
a) prihlasit své dité k povinnému predSkolnimu vzdelavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku veku),
b) dodrzovat stanovenou organizaci provozu mateiské Skoly a vnitini rezim matetské
Skoly,

¢) fidit se Skolnim fadem matetské gkoly,



d)

g)

h)

dodrzovat pfi vzajemném styku se zaméstnanci matetské Skoly, sjinymi détmi
dochazejicimi do matefské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla

sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti,

zajistit, aby dité fadn¢ dochazelo do matetské Skoly, pii ptichodu do matetské Skoly
bylo vhodné a ¢isté upraveno (obuv a odév ditéte musi odpovidat bezpecnostnim a
funkénim pozadavkim),

na vyzvani feditelky matetské Skoly se osobné zucastnit projednani zadvaznych otdzek
tykajicich se vzdelavani ditéte,

informovat mateiskou Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prab¢ch
vzdélavani ditéte,

doklédat diivody nepfitomnosti ditéte

oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zédkona
¢. 561/2004 Sb. vplatném znéni dalsi udaje, které jsou podstatné pro prabeh
vzdelavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich (napt. udaje pro vedeni
Skolni matriky),

ve stanoveném terminu hradit Gplatu za ptedSkolni vzdélavani a stravné,

piivadét dité do MS zdravé, bez potieby podavani 1éki a schopné zvladat bézny rezim
MS bez omezeni a pii infekénim onemocnéni ihned informovat t¥idni ugitelky nebo
zastupce Skoly,

v ptipadé propuknuti nemoci a urazu v dobé vzdélavani ditéte v MS neprodlend

vyzvednout dit¢ z matetské skoly.



CLII

UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI, VZDELAVANi A UKONCENI{

6. Prijeti

VZDELAVANI DITETE V MATERSKE SKOLE

ditéte k predSkolnimu vzdélavani

6.1. Pro pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:

a)
b)

c)

d)

zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdelavani,

evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnym zastupcem,
piihlaS8ku ke stravovani (je soucésti zadosti o piijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani),

potvrzeni o tom, ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize o¢kovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci (je soucasti eviden¢niho listu ditéte) — nevztahuje se na déti

s povinnou ptedskolni dochazkou.

6.2. Pribe¢h zapisu do mateiské Skoly:

a)

b)

zapis k predskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od ... kvétna do 16. kvétna,
(elektronicky),

prednostné jsou do matetské Skoly piijiméany déti s povinnou piedSkolni dochazkou
ze spadové oblasti MC Praha 11,

do mateiské Skoly se ptijimaji déti podle danych kritérii, které pied zacatkem
Skolniho roku dosdhnou nejméné tretiho roku véku, pokud maji misto trvalého
pobytu, v ptipad¢€ cizincii misto pobytu, v piislusném Skolském obvodu nebo jsou
umisténé v tomto obvodu v détském domové, a to do vyse povoleného poctu déti

uvedeného ve skolském rejstiiku.

6.3. Pti piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani muze feditelka Skoly sjednat se zdkonnym

zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matef'ské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

6.4. V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matetské Skoly déti z jiné matetské Skoly, a to

nejvyse na dobu, po kterou jind matefska Skola pierusila provoz.



6.5. Na zéklad¢ Zadosti zdkonného zastupce vydava teditelka matefské Skoly Rozhodnuti o
piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
v platném znéni a zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni. Oznameni vysledki
pfijimaciho fizeni je provedeno prostfednictvim vyvésky na vstupnich dvefich do matetské

Skoly a webovych strankach Skoly www.mshroncova.cz

6.6. D¢ti jsou do jednotlivych tiid rozdélovany podle potfeby mateiské Skoly.

7. Vzdélavani déti

7.1. Vzdélavani v matetfské Skole probiha podle Ramcového vzdélavaciho programu.
Vzdélavani v matetské Skole probiha ve 3 rocnicich, pficemz do jedné tfidy mateiské Skoly
Ize zatadit déti z riznych roéniki. Reditelka mateiské skoly si vyhrazuje pravo zafadit dité do

kterékoli tfidy matei'ské Skoly.

7. 2. PInéni povinnosti ptedskolni vzdélavani denni dochazkou

a) povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na déti, které dosdhnou do 31. 8. vcetné 5ti
let véku podle § 34 zakona 561/2004 SB. Povinné ptedskolni vzdélavani se vztahuje
na statni ob&any Ceské republiky, kteii pobyvaji na uzemi Ceské republiky déle nez 90
dntl a na ob&any jiného ¢lenského statu Evropské Unie, ktefi na uzemi Ceské republiky
pobyvaji déle nez 90 dnd. Dale se povinné predskolni vzde€lavani vztahuje na jiné
cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na tizemi Ceské republiky trvale nebo piechodné
po dobu delsi nez 90 dnti a na Gcastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany podle §
34 zékona 561/2004 Sb.,

b) povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na déti mladsi 5ti let a na déti
s hlubokym mentéalnim postizenim,

c) povinné predskolni vzdélavani mé formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech v dopolednich hodinach (ptfichod do 8:30 hodin). Povinné piedskolni
vzdelavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné. Povinnost pfedskolniho vzdélavani
neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi skolnich prazdnin v souladu s organizaci

Skolniho roku v zédkladnich a stfednich Skolach,



7. 3. Plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani jinym zplsobem

1. Individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecnuje bez pravidelné denni dochazky ditéte

do matefské Skoly.

Zakonny zastupce ditcte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
odtivodnénych ptipadech zvolit, Ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité¢ individualné
vzdelavano prevaznou ¢ast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen toto oznameni
ucinit nejpozdeji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V prabéhu skolniho roku 1ze plnit
povinnost individualniho pfedskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o
individualnim vzdé¢lavani ditéte doruceno fediteli matetské Skoly, kam bylo dité pfijato k
predskolnimu vzdélavani.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popiipad€ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,

¢) diivody pro individualni vzdélavani ditéte.

Matetska Skola ovefi uroven osvojovani ocekavanych vystupii v jednotlivych oblastech a
ptipadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy na prvni polovinu prosince. Pfesny termin bude zédkonnym zéastupctim sdélen
individualn€, nebo s nimi dohodnut.

Zakonny zastupce ditcte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit GiCast ditéte u
ovéfeni. Reditelka mateiské $koly, kam bylo dité piijato k predikolnimu vzdélavani, ukongi
individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zéastupce ditéte nezajistil ti€ast ditéte u ovetent,
a to ani v ndhradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte
nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné
individudlné vzdélavat. V dob¢ individualniho vzdélavani je dité zapsano v matetské Skole,
ale nema narok na ucast pii akcich a aktivitach Skoly ani na stravné.

Veskeré naklady na individualni vzdélavani hradi zakonni zastupci Skoly.



2. Distan¢ni vzdélavani v MS

Skola ma povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptisobem détem, pro které je
predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, ze chybi vétSina déti tfidy. Zbyvajici déti
pokracuji v prezencnim vzdélavani

3. Vzdélavani v pripravné tfidé zakladni Skoly a ve tfid€ pfipravného stupné zakladni Skoly

specialni

4. Vzdélavani v zahrani¢ni Skole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo

plnéni povinné Skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditcte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zplisobem podle
pism. b) nebo c¢), je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli spadové mateiské Skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozd¢ji 3 mesice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina

povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

7. 4. Systém péce o déti s piriznanym podplrnym opatfenim

a) podpurnd opateni 1. stupné

- feditelka matetské Skoly rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni 1. stupné bez
doporuceni skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného
zéastupce. Tim neni doteno pravo zakonného zastupce na informace o pritbéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona),

- ucitelka mateiské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém upravi organizaci
a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné upravy metod a forem préce a projedna ji

s feditelkou Skoly,

- pokud by nepostacovalo podptirné opatieni 1. stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory), doporuci feditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni, za i€elem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditéte.

b) podplrnd opatieni 2. - 5. stupné

- podminkou pro uplatnéni podptrného opatieni 2. — 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a informovany souhlas zédkonného zastupce ditéte,
- k poskytnuti poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé

vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni feditelky matetské Skoly nebo OSPOD,



- feditelka Skoly ur¢i odpovédného pedagoga za spolupraci se Skolskym poradenskym
zatizenim v souvislosti s doporuc¢enim podptrnych opatieni,

- feditelka Skoly zahdji poskytovani podpiirnych opatfeni 2. — 5. stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a informovaného souhlasu zakonného
zastupce,

- prubézné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatfeni (nejméné 1x ro¢né),

- ukon¢i poskytovani podptirného opatieni 2. — 5. stupné je li z doporuceni Skolského

poradenského zafizeni zfejmé, ze podpurna opatieni 2. — 5. stupné jiz nejsou potiebna.

7. 5. Systém vzdélavani nadanych déti
Po ptedchozi konzultaci se Skolskym poradenskym zafizenim a jejich vyjadieni k potfebdm
nadaného ditéte vytvoii matefskd Skola podminky a individualni plan pro vzdélavani

nadaného ditéte.

7. 6. Logopedicka péce
- vkazdé tfidé matefské Skoly pusobi vysSkolend logopedicka asistentka a do rezimu
vzdelavani pravidelné zatazuje logopedicka cviceni,

- déti s odlisSnym matefskym jazykem maji moznost navstévovat krouzek ¢eského jazyka.

8. Ukoncéeni vzdélavani ditéte

8. 1. Ukonceni vzdélavani ditéte do 5ti let

a) feditelka matefské Skoly muize rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se
nepietrzit¢ neucastnilo vzdélavani po dobu dels$i nez dva tydny a nebylo omluveno
zékonnym zastupcem podle stanovenych pravidel,

b) v pfipad¢, ze zdkonni zastupci ditéte zdvaznym zplisobem nebo opakované porusuji
pravidla tohoto Skolniho fadu, mize feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
v matetské Skole z dlivodu naruSovani provozu mateiské skoly,

c¢) pokud pii ptijeti ditéte ke vzdelavani v mateiské Skole byla stanovena zkusebni doba
pobytu a l¢kat nebo $kolské poradenské zatizeni v pribéhu této zkusebni doby doporuci

nezatézovat dité¢ dalSim vzdélavanim, muize feditelka mateiské Skoly na zakladé
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pisemného ozndmeni — Zadosti zakonnych zastupcii, rozhodnout o ukonéeni vzdélavéani
ditéte v matetské skole. - Piloha ¢. 1.

d) v ptipadé, ze zdkonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro
uhradu uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, muze
feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské Skole z diivodu nehrazeni
stanovenych tplat,

e) v ptipadé, ze zadkonni zastupci opakované nedodrzi provozni dobu matetské Skoly a pro

dité se dostavi po uzaviraci hodin¢ (17:30 hodin).

8. 2. Rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzd€lavani nelze v pripad¢ ditéte, pro které je

predskolni vzdélavani povinné.

CL 111
PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

9. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

9.1. Matetska skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu od

6,30 do 17, 30 hod.

9.2. V mésicich cervenci a srpnu mize feditelka matetské Skoly po dohodé€ se zfizovatelem
stanoveny provoz v bod¢ 9.1 tohoto Skolniho fadu omezit nebo prerusit a to zejména

z ditvodu stavebnich uprav, predpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku
pedagogického personalu apod. Rozsah omezeni nebo prerusSeni oznami feditelka matetské
Skoly zakonnym zastupctiim déti nejméné 2 mésice predem, spolecné se zveiejnénim vysledku
projednani této skuteCnosti se ziizovatelem. Uvede také informace o moznosti a podminkach
zajisténi péce o deti jinymi subjekty.

9.3. V ptipad¢ havarie, neCekané krizové situace, mize feditelka po dohod¢ se ziizovatelem,

KHS, MZCR omezit, nebo pierusit provoz MS.
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9.4. Matetska Skola miZze organizovat Skolni vylety a dal§i akce souvisejici s vychovné

vzdélavaci ¢innosti Skoly. O uskutecnéni téchto vyleti a dalSich akci informuje matetska

Skola zakonné zastupce déti nejméné tyden pied jejich zahdjenim prostiednictvim sdéleni

pedagogickym pracovnikem pfi piedavani ditéte zdkonnému zastupci po ukonceni denniho

vzdélavani, popiipad€ pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v Satné.

10. Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti

10.1. Predskolni vzdéldvani déti podle stanoveného Skolniho rdmcového vzdélavaciho

programu probiha v zakladnim dennim rezimu:

6.30 - 8.30 Pfichod déti do materské Skoly, prfedavani déti pedagogickym
pracovnicim do tiidy, volné spontanni zajmov¢ aktivity,

8.30 - 9.00 Rizené pohybové aktivity

9.00-9.20 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9.20 - 10.00 Hlavni ¢innosti dle Skolniho vzdélavaciho programu a aktivity déti fizené
pedagogickymi pracovniky zaméiené piedevs§im na hry a zajmovou
¢innost, popft. prace s integrovanymi détmi.

10.00 -12.00 Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku (hry na
zahrad¢ Skoly, vychazky, sankovani, vyuziti mlhovisté), ptip. nahradni
¢innost (za piiznivého pocasi travi déti venku v priméru alespon dvé
hodiny. Divodem vynechani pobytu venku jsou: silny vit, dést, mlha,
znecisténé ovzdusi nebo teplota pod — 10°C, stejné¢ tak vysoké teploty
v letnich mésicich)

12.00 -13.00 Obéd a osobni hygiena déti, vyzvedavani déti

13.00 -14.30 Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti,
nejstarsi déti mohou vyuzivat krouzky matetské Skoly

14.30 -15.00 Odpoledni svacina, osobni hygiena

15.00 -17.30 Volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky

zaméiené piedevsim na hry, zajmové Cinnosti a pohybové aktivity déti. Po

uvazeni pani ucitelky, mohou aktivity probihat ve tifidé i na zahradach

.

MS.
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Upravy provozu Skolniho zarizeni reagujici na mimoradné situace jsou obsazeny v priloze

Skolniho radu

11. Adaptaéni program déti

Pro potteby zaclenéni ditéte do kolektivu ma matefskd Skola vytvofeny adaptacni program,
ktery je individualné pfizptisoben potiebam kazdého ditéte. V ramci adapta¢niho programu je

po vzajemné domluvé pripousténa tcast zdkonného zastupce na procesu vzdélavani.

12. Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

12.1. Pfijimani déti — déti se pfijimaji do matetské skoly v dobé od 6.30 hod do 8.30 hod. Poté

je do 12.00 hod. z bezpecnostnich divodi matetskd Skola uzamcena. Po piedchozi dohod¢ se

Ize s ditétem dostavit do MS i v jinou dopoledni hodinu (napf. po navitéve 1ékate).
12.2. Pievlékani déti
Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacky ditéte do oznacenych pytld a
policek. Déti maji v mateiské Skole obleCeni do tfidy a na pobyt venku, dale maji déti v pytli
ulozeno stale ndhradni obleCeni pro piipad nahlé potieby. Véci déti rodice oznaci tak, aby
nemohlo dojit k zdmeng.
12.3. Podminky pro pfedavani a vyzvedavani déti
Rodi¢e jsou povinni déti privadét az do tfidy, osobné je pfedat ucitelce a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce. Rodice
neponechavaji déti v Satn¢ nikdy samotné.
Dale:
a) déti do matefské Skoly nebudou piebirany pied zahdjenim provozu tj. pted 6.30
hod,
b) déti z mateiské Skoly smi vyzvedavat pouze zakonni zéastupci déti a osoby jimi
povétene,
c) rodice si pro déti chodi az do tfidy nebo na Skolni zahradu,
d) v pfipadé, Ze dit€ odchazi po obédé, rodice ¢ekaji v prostorach Satny,

e) po chodbach ke tfidam jsou rodice povinni se piezouvat,

12.4. Vyzvedavani déti z matei'ské Skoly:

Déti, které chodi domt po obé&dg, si vyzvedavaji zadkonni zastupci nejpozdeji do 13.00 hod.
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Ostatni déti se rozchdzeji mezi 15.00 hod a 17,30 hod. V ptipadé, Ze si zakonni zastupci ditéte
s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dit¢ pied odpoledni svacinou, oznami
tuto skutecnost rano, pii predavani ditéte do ttidy.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro pfijimani a vyzvedavani ditéte na
zaklad¢€ vystaveného pisemného povéteni podepsaného zdkonnymi zéstupci a feditelkou Skoly
(Ptiloha €. 2).

Pokud si zakonni zastupci nebo povéfena osoba nevyzvednou dit¢ do stanovené doby,
prislusny pedagogicky pracovnik postupuje takto:

1. pokusi se zdkonné zastupce nebo povéienou osobu kontaktovat telefonicky

2. informuje telefonicky feditelku skoly

3. fidi se postupem doporuéenym MSMT, tedy obréti se na obecni tifad, ktery je podle § 15
zékona ¢. 359/1999 Sb. o socialn¢ pravni ochran¢ déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci
4. obréti se na Policii CR podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb. o Polici CR, ve znéni pozdgjsich
piedpist. Pedagogicky pracovnik vykonava dohled nad ditétem, az do doby, nez je predano

zakonnému zastupci ¢i povétené osobé.

13. Zpusob omlouvani déti:

13.1. Omlouvani neptitomnost ditéte mladsiho 5ti let

a) pisemné do seSitu v Satné a to na nasledujici den/dny,
b) osobné ve tiid¢ ucitelce,

c) telefonicky na ¢isla jednotlivych tiid.

13.2. Omlouvani nepfitomnosti ditéte s povinnou piedskolni dochazkou

Rodice jsou povinni omluvit jakoukoli nepiitomnost ditéte pisemné (Ptiloha €. 3)

a) pred planovanou neptitomnosti pfedem,

b) pred neocekavanou nepiitomnosti v co nejkratsi dobé po telefonické omluvé.

14



14. Rezim stravovani, odhlaSovani a prihlaSovani obédu

14.1. D¢éti jsou stravovany v celodenni rezimu, stanoveny zakladni denni rezim mutze byt
pozmeénén v piipadé, Ze to vyplyva ze zmény Skolniho vzdélavaciho programu (v ptipadé

vyletd, exkurzi a dalsi).

14.2. Obédy je mozné odhlasit (pfi planované neptitomnosti) nebo piihlasit v dobé od 6.30 do
14.00 a to vzdy den piedem (napft. patecni obéd je nutné odhlasit nebo piihlasit nejpozdé€ji ve
ctvrtek). Pii neplanované nepiitomnosti je mozné obéd odhlasit v prvni den nepfitomnosti od
7.00 do 7.45 hodin na telefonni ¢isla jednotlivych trid.

V prvni den néhlé nepfitomnosti si neodhlaseny obéd mohou zédkonni zastupci vyzvednout a
odnést ve vlastnich nddobach, v dob¢ vydavani obédi od 11.30 hod. do 11.45 hod v kuchyni

matetské Skoly.

14.3. V piipadé potieby odlisného stravovaciho rezimu ditéte mohou zédkonni zastupci po
piedlozeni 1ékatského posudku specifikujiciho dietni omezeni pozéadat o upravu stravovaciho
rezimu ditéte. Jakékoli zmény stravovaciho rezimu musi byt schvaleny feditelkou dle

moznosti matetské skoly.

15. Uhrada tplaty za predikolni vzdélavani a §kolni stravovani

15.1. Zakonni zastupci dodrzuji pti thradé Uplaty za ptredSkolni vzdélavani a stravovani

podminky stanového ve Smérnici o Gplaté v MS.

15.2. Uplaty jsou splatné nejpozdéji do 15. dne v mésici, za ktery je Gplata hrazena. Platby
jsou pfijimany pod pfislusnym variabilnim ¢islem ditéte (zdkonni zastupci obdrzi podminky
pro platby na zacatku Skolniho roku) na bankovni ucet mateiské skoly, ve vyjimecnych
piipadech a po dohod¢ s hospodarkou Skoly je mozné provést platbu v hotovosti do pokladny
Skoly. Od uplaty za predskolni vzdélavani jsou osvobozeny déti s povinnou predskolni

dochazkou a déti s odkladem Skolni dochazky.
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16. Sdruzeni rodic¢u pri materské skole

16.1. Matetska skola aktivné spolupracuje se Sdruzenim rodicti pii Matetské Skole Hroncova:

- vzdy zacatkem nového Skolniho roku jsou zdkonnymi zastupci voleni zastupci jednotlivych
tfid a ostatni funkce ve vedeni sdruzeni,

- zékonni zéstupci se ucastni hlasovani o vysi ¢lenského prispévku na dany skolni rok,

- ¢lensky piispévek je pIn€ vyuzit pro potifeby déti mateiské Skoly (vylety, dilnicky, divadla a
dalsi aktivity),

- jednotlivé polozky Cerpani ptispévku jsou pfedem konzultovany a odhlasovany radou

sdruzeni rodic¢u.

CLIV

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

17. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

17.1. Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pievezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povéeiené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik preda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povétené osob¢. Predat dité
povetené osobé lze jen na zaklad¢ pisemného povéieni vystaveného zadkonnym zastupcem

ditéte.

17.2. K zajisténi bezpecnosti deti pti pobytu mimo tizemi matetské Skoly stanovi feditelka
mateiské Skoly pocet pedagogickych pracovnikli a povéfenych zaméstnancti Skoly tak, aby na
jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo nejvyse:

a) 20 déti z béznych tiid

b) 12 déti ve tiid¢, kde jsou zatazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi

druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.
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17.3. Pti zvySeni poctu déti nebo pti specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostiedi ndroéném na bezpecnost urci feditel matetské
Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
piipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpusobild k pravnim ukonim a ktera je v

pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost matetské skoly.

17.4. Pti zajistovani akci mimo Skolni budovu urci feditelka mateiské Skoly pocet

pedagogickych 1 nepedagogickych pracovniki tak, aby byla zajiSténa bezpecnost déti.

17.5. Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici a poveéieni zaméstnanci matetské
Skoly pravidla a zasady bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi

platna Skolska a pracovnépravni legislativa.

17.6. Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pii piebirdni ditéte od zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby podezieni, ze dité
neni zdravé, vyloucit dité z kolektivu, nebo zaddat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni

zpisobilosti ditéte ke vzdélavani formou piedlozeni potvrzeni od oSetfujiciho l1€kare.

17.7. Také pti nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od
zékonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSettujiciho I¢kare, ze dité je zdravé a mize

byt v kolektivu ostatnich déti.

17.8. Zejména pti dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvyseny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady,

podrobnéji popsané v dalSich smérnicich skoly.

17.9. Zakonni zastupci pobyvaji v matetské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
ditéte do obleceni ur¢enému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
matefské Skoly a pro prevzeti ditéte a prfevleceni do Satli, ve kterych dité pfislo do matetské
Skoly. Dale po dobu jednani s pedagogickymi pracovniky Skoly, tykajiciho se vzdélavani

ditéte, poptipad€ po dobu jednéni s vedouci skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.
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17.10.

V ostatnich otdzkach BOZP se §kola tidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti

$kolniho fadu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajiténi bezpednosti a

ochrany zdravi déti, zakua a studentu ve $kolach a Skolskvych zafizenich zfizovanych

Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy.

17.11.

Spoluprace pedagogickych i nepedagogickych zaméstnanct pii zajiStovani bezpecnosti

a zdravi déti v MS

a)
b)

d)

g)

h)

odemykani a zamykani tiid zajist'uji pani Skolnice a uklizecky,

v rannich hodindch ptepojuji pani Skolnice a uklizecky telefonické hovory do

prislusnych tfid (omluvy déti), pokud se rodi¢e nemohou dovolat do tiidy( kazda tiida

ma svij mobilni telefon urceny vyhradné pro komunikaci s rodici),

nepedagogiCti zaméstnanci doprovazi spolecné s pedagogy déti na akce mimo areél

MS,

pani Skolnice a pani uklizecky jsou ndpomocné pedagogiim pii pobytu déti v Satnach
(svlékani a oblékani déti, uklid obleceni, pfevadeéni déti a prendSeni taSek do urcené

ttidy),

pani uklizecka je pfitomnd po cely den a pomdhd pedagogiim pii mimotadnych

situacich (nezvladnuté hyg. ndvyky déti, nevolnost ditéte aj.),

pani Skolnice zajist'uji pravidelnou vyménu lozniho pradla ( 1x mési¢né€) a détskych

rucnikt ( 1x tydné),

nepedagogicti zaméstnanci pravidelné udrzuji poradek Skolni zahrady a aredlu

mateiské Skoly,

kuchynsky persondl plné zajist'uje provoz stravovani déti na tfidach (ptiprava nadobi,

vydej jidla, uklid nadobi a détskych stoleck).

18. Ochrana pred socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi

nebo nasili

18.1. Dilezitym prvkem ochrany pted socialn¢ patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci

pusobeni na déti jiz predskolniho véku zamétené na zdravy zplsob zivota. V ramci Skolniho

vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a piiméeiené k jejich véku a
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schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové
zéavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani a jsou jim

vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

18.2. V ramci prevence pted projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matei'ské Skoly monitoring a screening vztahi mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci

se zakonnymi zastupci, ptipadné za pomoci skolskych poradenskych zatizenich.

18.3. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni ptfiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi

pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

CLV
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

19.1. Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici,
aby déti zachazely Setrné s u€ebnimi pomutckami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potiebami

a neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

19.2. Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek mateiské Skoly a v piipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlésili

tuto skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi Skoly.
19.3. V dobé akci pro rodice a déti probihajici na zahrad¢ skoly nebo v jednotlivych tfidach
jsou zakonni zastupci povinni dohlizet na své déti, aby nedoslo ke zranéni ditéte nebo zniceni

majetku Skoly.
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19.4. Skolni budova je volné pfistupnd zvenéi pouze v dobé, stanovené pro piijimani a
vyzvedavani déti, nebo kdy je dozorujicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola
ptichazejicich osob. Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je
povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budové.

Zamykani a odemykéni budovy zajist'uji pani Skolnice a uklizecky, dle rozpisu své pracovni

doby.

19.5. Ve vsSech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zdkaz koufeni, pozivani alkoholu,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebicli, odkladani osobnich véci zaméstnancli na

mista, kterd k tomu nejsou urcena, zékaz vstupu a pohybu psti.

CL VI
ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarni organ Skoly nebo jim povéiena
osoba. O zjisténych nedostatcich se provede pisemny zdznam.

Smérnice ze dne: 1. 9. 2015 kon¢i u¢innost.

Smérnice nabyva platnost dne: 27. 8. 2020

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2020

Jifina Havlikova — feditelka matetské Skoly

prilohy:
¢ 1. Zadost o ukoncent predskolniho vzdélavani

¢ 2. Zddost zdkonnych zdstupcii o vydani ditéte z MS povérené osobé

¢ 3. Zadost o uvolnéni ditéte z predskolniho vzdélavani

¢ 4. Upravy provozu Skolniho zafizeni reagujici na mimorddné situace

prilohy jsou k dispozici pro rodice v kazdéem oddéleni materské skoly nebo
u reditelky

20



Priloha ¢. 1
Mater'ska Skola, Praha 4, Hroncova 1882
Ji¥ina Havlikova, Feditelka MS

Zadost o ukonceni predsSkolniho vzdélavani ditéte

...................................................... narozeného :........................

v Matefské Skole, Praha 4, Hroncova 1882, ...

kedni:..................

AUVOA & o
podpis zékonného zastupce

Vo dne:.......coooiiiiiin.l.

ZAdosti se vyhovuje

Jifina Havlikova - feditelka Skoly
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Priloha ¢. 2 Materska Skola, Praha 4, Hroncova 1882
Jitina Havlikova, Feditelka MS

Zadost zakonnych zastupci
o vydani ditéte z MS povétené osobé

B 01S) 8 Lo X 1S THAA: ceveeeeeeeeeeeeeeeeeeee
SKOINE TOK: e,

Prohlaseni zakonnych zastupcti:

Jsme si védomi, Ze ve smyslu obecné platnych pravnich ptedpisli, jsme povinni osobné
predavat své dité pedagogickym zastupcim matetské Skoly a nasledné ho osobné vyzvedavat.
Ve vyjimecnych ptipadech, kdy se nemizeme dostavit pro své dité osobné¢, zaddme, aby nase
dit¢ bylo pireddno osob& ndmi povéiené.

Mistopiisezné prohlasuji, Ze povétuji jinou zletilou osobu/by pfedavanim a vyzvedavanim
mého ditéte:

JMENO: (oo 012 R ,
JMENO: (oo 012 R ,
JMENO: (oo 012 R ,

Zakonni zastupci prohlasuji, ze povétend osoba je schopna po strance psychickeé i fyzické
zakonné zastupce zastoupit a byla nalezité poucena o pravidlech provozu skoly a sezndmena
se Skolnim fadem.

Datum: ...ccooovvvveeiiiiinn,

Jifina Havlikova
feditelka Skoly
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Priloha ¢. 3 Materska S§kola, Praha 4, Hroncova 1882
JiFina Havlikova, Feditelka MS

Zadost o uvolnéni ditéte z predSkolniho vzdélavani

Jméno a piijmeni Zadatele........ ...
1S 15 0 4 U
Z4dam o uvolndni MEhO dItELe ............ieiee e,
narozeného............cooovviiiiiiinn. z predskolniho vzdélavani v Matetské Skole, Praha 4,
Hroncova 1882 kedni.............ooooiiiiiiiiiiint. dO e

Podpis zakonného zastupce

Zadosti se vyhovuje
Jitina Havlikova — feditelka Skoly
Mateiska Skola, Praha 4, Hroncova 1882

23



Priloha ¢. 4 Materska S§kola, Praha 4, Hroncova 1882
JiFina Havlikova, Feditelka MS

Uprava provozu $kolského za¥izeni ve $kolnim roce 2020/2021

Provozni doba matetské $koly neni nijak omezena. Provoz bude probihat ve vSech
tiidach (7:30 — 16:30) véetne prodlouzené provozni doby sbérnych tfid (1. tfida 6:30 —
17:30, 7. ttida 7:00 — 17:00).

« Rodie pii prvnim piichodu do §kolky obdrzi dokument - Cestné prohlaseni o
bezinfek¢nosti déti i lenti rodiny a prohlaseni, ze nebyla zadnému ¢lenu rodiny
bydlicimu ve spole¢né domécnosti nafizena karanténa. Svym podpisem tyto
skute&nosti potvrdi. Jedna se o bézny dokument MS zahrnujici viechna infekéni
onemocnéni. Zakonny zastupce ditéte poskytne uclitelce aktualni tel. kontakty. Pti
zméné telefonniho ¢isla v pribéhu Skolniho roku neprodlené sdéli tuto skutecnost
Skole.

e Pfi pfichodu do vnitinich prostor skoly jsou doprovodné osoby ditéte povinny pouZzit
pripravenou dezinfekci. Zadame Vas, abyste ve vnitinich prostorach skolky
pouzivali i nadale rousky, pobyvali v Satnach jen nezbytné nutnou dobu a
minimalizovali pocet osob, které¢ budou dité do skoly vodit a vyzvedavat ho.

« Jenutné, aby soudasti vybaveni ditéte v MS byla i jedna &ista nepouZita rouska
v ochranném obalu (zajisti rodi¢), pro pfipad ndhlého propuknuti respiracnich obtizi,
teploty u Vaseho ditcte. Proto by déti mély z domova znat a mit osvojené spravné
chovani pfi noSeni rousky (umét si rousku sejmout a nasadit, nesahat na rousku, apod.)
a byt schopny dodrzovat zakladni hygienicka pravidla (pfi smrkéni, kychani, kaslani,
spravnou techniku myti rukou). Zadame, aby déti do §kolky nevnasely osobni hracky a
mély dostatek obleceni na ptevlékani do vnitinich a venkovnich prostor skolky.

« Do MS rozhodné nepatii dité, které vykazuje jakékoli pFiznaky onemocnéni.
Ucitelka mé pravo aktudlni zdravotni stav ditéte posoudit a v piipade zjisténi
rizikovych ptiznaki dité do MS nepfijmout nebo ho b&hem dne poslat domii. V ramci
ranniho pfedavani ditéte ucitelce, bude ditéti zmétena teplota. Pokud dité trpi alergii
na jarni pyly (i jiné), nejsme schopni posoudit, zda se jedna o nemoc ¢i alergii.
Zadame vis tedy, abyste dité s akutnimi alergickymi piiznaky nechali radéji doma,
nebo tuto skutecnost potvrdil oSetiujici Iékar ditéte. Pozadujeme, aby doprovod ditéte
nevykazoval Zadné znamKy respira¢niho onemocnéni.

o Neékolikrat za den bude probihat pravidelna dezinfekce tfid, Saten, kuchyni a
spoleénych prostor. Ve tiidach a u vchodi budou umistény davkovace
s dezinfekcl.

« Nogeni rousek neni v MS povinné, ale personal §koly pouZije rousku pii kontaktu
s doprovodem ditéte.

o Skolni stravovani bude probihat v upraveném rezimu (d¢ti si jidlo, piti ani pfibory
nenabiraji ani nepfipravuji sami).
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o Pii pobytu ve tfidach zajisti ucitelky intenzivni pravidelné vétrani prostor.
Bezprosttedné po navratu z venku do ttidy, si kazdé dité pod dozorem pedagoga umyje
dikladné ruce vodou a mydlem po dobu 20 — 30 sekund.

e Vyuka distan¢nim zptsobem u déti s povinnou dochdzkou (ptedskolék a déti s OSD)
bude zavedena v ptipadé, Ze se presencni vyuky nemize ti¢astnit vice nez polovina
zaku ttidy.

« Uplata za vzdélavani v MS se nehradi pouze v p¥ipadé, dojde-li k uzavteni skolského
zafizeni na zéklad¢ rozhodnuti KHS nebo MZCR.

Tato pravidla mohou byt doplnéna nebo zp¥isnéna dle na¥izeni MSMT a Ministerstva
zdravotnictvi CR.

Jitina Havlikova, feditelka Skoly.
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